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Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikon on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten ylldpidettidva
kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisteristd (Laki julkisen hallinnon
tiedonhallinnasta 906/2019 28 §).

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tietojen avulla yleiso ja asianosaiset voivat yksiloida
entistd paremmin tietopyyntonsé julkisuuslain edellyttamélla tavalla (Laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 921/1999, jaljempéna julkisuuslaki, 13 § 1
mom). Tietopyynto tulee yksiloida siten, ettd viranomainen voi selvittda, mitd
asiakirjaa tai asiakirjoja pyynto koskee.
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Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuva tiedonhallintayksikon
tiedonhallinnasta ja asiarekisteristd. Tuomioistuin on tiedonhallintalaissa tarkoitettu
tiedonhallintayksikko.

Asiarekisteri muodostuu tiedonhallintayksikon asianhallinnan eri osuuksista ja sen
vastuulla olevista tietovarannoista. Asiarekisteri on looginen tietovaranto, joka pitda
sisdllddn useita tietovarantoja, jotka muodostuvat toisaalta asianhallintaan ja
tietojérjestelmiin kirjatuista rekisterdintitiedoista ja toisaalta niin digitaalisessa kuin
paperimuodossakin olevista tietoaineistosta ja asiakirjoista. Tietoaineistojen ja
asiakirjojen hakutekijét vaihtelevat asiarekisterin eri osuuksien, tietovarantojen ja
tietojérjestelmien valilla.

Tassa asiakirjassa pyritddn tuottamaan tarvittavat tieto tietovarantokohtaisesti
tietopyyntojen tekemisestd. Kunkin tietovarannon kohdalla on kerrottu hakutekijoita,
joiden avulla tietopyyntd on mahdollista yksiloida.

Tietojen luovutusten edellytyksisti

Jos asiakirja on julkinen, eikd ole muita tekijoitd, jotka rajoittavat asiakirjan antamista,
el tietopyynto4 tarvitse perustella tai kertoa, mihin tietoa kéytetdin. Pyydettidessa tietoa
salassa pidettiviastd asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto voidaan luovuttaa vain
tietyin edellytyksin, tulee ilmoittaa tietojen kéyttotarkoitus. Myds muita tietoja voidaan
tarvita luovutuksen lainmukaisuuden varmistamiseksi. Esimerkiksi henkilGtietoja
siséltidvien asiakirjojen luovuttaminen saattaa edellyttdd lisatietoja henkilGtietojen
suojaamisesta (julkisuuslaki 13 § 2 mom). My®0s se, missd muodossa tiedot pyydetiin
annettavaksi, esimerkiksi nidhtavéksi vai sdhkoisend, tulosteena tai kopiona, voi
vaikuttaa sithen, miti lisétietoja tarvitaan (julkisuuslaki 16 §). Usein tietopyynndn
toteuttamisen yhteydessd nousee tarve esittdd tarkentavia kysymyksid, joten
yhteystietojesi antaminen helpottaa yhteistyotd asiakirjapyynnon toteuttamisen
yhteydessa.

Hakijalla, valittajalla sekd muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee
(asianosainen), on oikeus saada asiaa késittelevilta tai késitelleeltd viranomaiselta tieto
muunkin kuin julkisen asiakirjan sisdllosté, joka voi tai on voinut vaikuttaa hianen
asiansa késittelyyn (julkisuuslaki 11 §).

Yleisistd edellytyksistd saada tieto salassa pidettidvéstd asiakirjasta sdddetdan
julkisuuslain 26 §:ssd. Viranomaisen toimivallasta antaa yksittdistapauksessa lupa
tietojen saamiseen salassa pidettdvistd asiakirjasta tieteellistd tutkimusta, tilastointia
taikka viranomaisen suunnittelu- tai selvitystyotd varten sdédetdén julkisuuslain 28
§:ssé (tutkimuslupa).

Asiakirjan tyypistd riippuen Pohjois-Suomen hallinto-oikeus luovuttaa pyydetyt tiedot
joko sdhkoisesti tai paperisina. Annettavista asiakirjoista voidaan perid maksu. Niihin
tietoihin, joita ei ole mahdollista luovuttaa sdhkdisesti eikd paperisina, voi tutustua
Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden tiloissa.

Tieto asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistddn kahden viikon kuluessa
tietopyynnon tekemisesté. Jos asian késittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteitd
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tai tavanomaista suuremman tyomaérén, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia
ratkaistaan viimeistddn kuukauden kuluessa tietopyynnon tekemisesta.

Tietopyynnon ja rekisteroidyn tarkastuspyynnon tekeminen kiytannossa

Tietopyynnon tekemisessa ja tutkimusluvan hakemisen laadinnassa suositellaan
kayttdimaan mallilomakkeita https://oikeus.fi/hallintooikeudet/pohjois-suomenhallinto-
oikeus/fi/index/tietopyynnontekeminen.html.

Tietopyynnét pyydetdén toimittamaan Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden virkapostiin
pohjois-suomi.hao@oikeus.fi tai postitse osoitteeseen PL 189, 90101 Oulu.

Mikali pyyntosi koskee tietosuojaoikeuksiesi kdyttdd, voit katsoa tarkempia tietoja
https://oikeus.fi/hallintooikeudet/pohjois-suomenhallinto-
oikeus/fi/index/henkilotietojenkasittelyhallinto-oikeudessa.html

Halutessasi voit tulla tutustumaan asiakirjoihin myds Pohjois-Suomen hallinto-
oikeuden toimipisteeseen osoitteeseen Isokatu 4, Oulu.

Suoritteista perittdvat maksut

Tavanomaisen asiakirjapyynnon perusteella valmistettu oikeaksi todistettu ote tai
jéljennds 2,50 euroa sivulta. Asianosaiselta enintddn 89 euroa asiakirjalta.

Oikeaksi todistamaton A 4-kokoa oleva jiljennds 0,60 euroa sivulta ja A 3-kokoa
oleva jéljennos 1,20 euroa sivulta. Asianosaiselta enintdan 89 euroa asiakirjalta.

Salassa pidettdvien kohtien poistamista erityistd vaivaa edellyttdvilla tavalla tai muita
vastaavia erityisid toimenpiteitd vaativan asiakirjapyynnon perusteella valmistettu ote
tai jdljennds 3,60 euroa sivulta. Asianosaiselta enintdén 186 euroa asiakirjalta.

Otteesta tai jdljennoksestd peritddn aina vahintddn 10 euron maksu.

Skannaamista edellyttidvin asiakirjan toimittamisesta sdhkopostitse ja telekopiona
toimitettavasta jiljennoksestd peritddn maksu kuten edella.

Julkiset valmiiksi sdhkdisessd muodossa olevat asiakirjat luovutetaan maksutta.
Asianosainen saa muunkin kuin julkiset valmiiksi sdhkoisessd muodossa olevat
asiakirjat maksutta.

Lisétietoja maksuperusteista 16ydit oikeusministerion maksuperusteasetuksesta ja
Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden verkkosivuilta.

https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20181385

https://oikeus.fi/hallintooikeudet/pohjois-suomenhallinto-
oikeus/fi/index/suoritteistaperittavatmaksut.html



https://oikeus.fi/hallintooikeudet/pohjois-suomenhallinto-oikeus/fi/index/tietopyynnontekeminen.html
https://oikeus.fi/hallintooikeudet/pohjois-suomenhallinto-oikeus/fi/index/tietopyynnontekeminen.html
https://oikeus.fi/hallintooikeudet/pohjois-suomenhallinto-oikeus/fi/index/henkilotietojenkasittelyhallinto-oikeudessa.html
https://oikeus.fi/hallintooikeudet/pohjois-suomenhallinto-oikeus/fi/index/henkilotietojenkasittelyhallinto-oikeudessa.html
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20181385
https://oikeus.fi/hallintooikeudet/pohjois-suomenhallinto-oikeus/fi/index/suoritteistaperittavatmaksut.html
https://oikeus.fi/hallintooikeudet/pohjois-suomenhallinto-oikeus/fi/index/suoritteistaperittavatmaksut.html

Asiakirjajulkisuuskuvaus 4(6)

Lainkéyttoasioiden tietovaranto

Tietovarannon kéyttotarkoitus

Tietovarantoa pidetdén yll4 tuomioistuimen lainkdyttdasian késittelyé ja
seurantaa varten. Tietovarantoon rekisterdidddn tieto kasittelyssa ja kasittelyssd
olleista asioista, asianosaisista, asioiden késittelyvaiheista ja asian kisittelyyn
liittyvistd asiakirjoista seké tiedot asian ratkaisusta.

Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon tallennetaan lainkdyttdasian késittelyn edellyttdmat tiedot,
kuten asian yksilointitiedot, asiankésittelyprosessin yksildintitieto, asian
kisittelyn asianosaiset, asiassa suoritetut vélitoimet, asiaan liittyvit asiakirjat
sekd asian ratkaisu.

Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteitd tai tavanomaista
suuremman tyOmaarén, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan
viimeistddn kuukauden kuluessa tietopyynnon tekemisesta.

Tietojen hakutekijéat

Tietojarjestelmét

Lainkdyttdasioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian
tunnistetiedolla (diaarinumero) tai asiaryhmén nimelld. Niin ikddn tietoja voi
hakea asiakirjan tyypill tai otsikolla. Tietovarannosta on mahdollista hakea
tietoja myos asianosaistiedolla. Tietopyynnon yhteydessé on ilmoitettava asian
tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto, pdivays ja
pyydettivien asiakirjojen tyyppi tai nimike, jos ne ovat tiedossa. Tadma
edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksilointid, tietopyynnon késittelyd ja tietojen
luovuttamista. Pohjois-Suomen hallinto-oikeudelta voi tiedustella myds
asioiden diaaritietoja, jonka avulla asiakirjapyyntd on mahdollista yksiloida
tarkemmin. Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi asian tunnisteen, nimikkeen
tai asianosaisen perusteella.

Lainkéyttdasioiden tietovarannon asianhallintajdrjestelmét ovat Notes ja
HAIPA.

Lainkéyttdasioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sdilytetddn valvotuissa
ja padsynhallinnalla varustetuissa verkkoympéristdissé seké toimitiloissa.

Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.
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Hallinnollisten asioiden tietovaranto (hallinnollinen diaari)

Tietovarannon kéyttotarkoitus

Hallinnollisten asioiden tietovarantoa pidetddn yll4 hallinnollisten asioiden
kisittelyd ja seurantaa varten. Hallinnolliset asiat jakautuvat yleis-, henkilosto-
ja taloushallintoasioihin. Tietojen késittely on tarpeen tiedonhallintayksikon
lakisédéteisten oikeuksien ja velvollisuuksien tayttimiseksi.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekister6idddn tieto késittelyssa ja
kisittelyssé olleista asioista, asioiden késittelyvaiheista ja asian kasittelyyn
liittyvistd asiakirjoista. Asiarekisterid yllapidetddn asiakirjajulkisuuden
toteuttamiseksi, tietopyyntdjen yksildimiseksi, asiakirjojen ja muiden niitd
vastaavien tietojen jasentdmiseksi, asiankasittelyyn liittyvien toimenpiteiden
jarjestamiseksi ja asiankésittelyaikojen seuraamiseksi. Lisdksi tietovarantoon
tallennetaan tieto esimerkiksi valtion henkildston palvelussuhdeasioiden,
palkanmaksun ja kédyttdoikeuksien hoitamiseksi.

Tietovarannon tietoaineistot

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisteroiddan tiedot asian
vireillesaattajasta ja asiaryhméstd seké asiatyypin yksiloivé tieto. Lisdksi
tietovarantoon rekister6idddn tieto asialla suoritetuista valitoimista, kuten
selvityksisti tai lausunnoista, seké tieto asian paittavastd toimesta. Asiakirjasta
yksildiddédn sen tyyppi tai nimike, saapumis- tai laatimisajankohta seké tieto
asiakirjan ldhettdjdstd, laatijasta tai hyvaksyjastd. Mikali asiakirja on saapunut
muulla tavoin kuin sdhkopostilla, rekisterdiddén myos tieto asiakirjan
saapumistavasta.

Tietojen hakutekijit

Tietojarjestelmét

Hallinnollisten asioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian
tunnistetiedolla (diaarinumero) seké asiakirjan tyypilld tai otsikolla tai asian
vireillepanijaa koskevalla tiedolla. Tietovarannosta on myds mahdollista hakea
tietoja asianosaisen tai henkildn tiedolla. Tietopyynnon yhteydessd kannattaa
ilmoittaa asiakirjan tai asian paivdmaara, jos se on tiedossa. Tdma edesauttaa
pyydetyn asiakirjan yksilointid. Pohjois-Suomen hallinto-oikeudelta voi
tiedustella myos asian diaaritietoja, jonka avulla asiakirjapyynté on mahdollista
yksiloidé tarkemmin.

Hallinnollisten asioiden tietovarannon tietojenkésittelyyn hyddynnetdédn IBM
Lotus Notes pohjaista asianhallintajarjestelmad (Haldi) seké operatiivisia
valtionhallinnon henkil6sto- ja taloushallinnon tietojarjestelmia, kuten Kieku,
Handi ja M2.
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Hallinnollisten asioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sdilytetdéin
valvotuissa ja padsynhallinnalla varustetuissa verkkoymparistoissa sekd
toimitiloissa.

Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

Ylituomari Mikko Pikkujaimsé
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