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1.Inledning

1.1 Innehallet i och syftet med beskrivningen av handlingars offentlighet

Det finns sex stycken rattshjalps- och intressebevakningsdistrikt, dar respektive distrikt ar en sjalvstandig inform-
ationshanteringsenhet, ambetsverk och personuppgiftsansvarig.

Enligt 28 § i informationshanteringslagen ska en informationshanteringsenhet for genomférande av offentlighets-
principen uppratthalla en beskrivning av de informationslager och drenderegister som den forvaltar (nedan be-
skrivning av handlingars offentlighet). Med hjalp av uppgifterna i beskrivningen av handlingars offentlighet kan
allmanheten och parter battre specificera sin begdran om uppgifter pa det satt som férutsatts i 13.1 § i lagen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet.

Syftet med beskrivningen av handlingars offentlighet ar att ge en allman beskrivning av hur Rattshjalps- och in-
tressebevakningsdistriktens drenderegister och informationshantering for tjanster ar uppbyggda.

| samband med beskrivningen av informationsmaterial anges exempel pa sokvillkor som kan anvandas for att soka
uppgifter i de informationssystem som ingar i informationslagret. Beskrivningen av handlingars offentlighet inne-
haller anvisningar for hur uppgifter kan begéras per informationsmaterial.

Av beskrivningen av handlingars offentlighet framgar det huruvida informationsmaterialet finns 6ppet tillgangligt
via ett tekniskt granssnitt. Med tekniskt granssnitt avses en kommunikationsmetod for elektroniskt informations-
utbyte mellan tva och flera informationssystem. For ndrvarande kan uppgifter inte hamtas via ett tekniskt grans-
snitt.

1.2 Rattshjalps- och intressebevakningsdistriktens arenderegister och informations-
hantering for tjansterna

Réattshjalps- och intressebevakningsdistriktens drenderegister ar en logisk helhet som innehaller data som beskri-
ver drendehanteringen. Arenderegistret &r ett register 6ver anhangiggjorda drenden, deras handldggningsskeden
och tillhérande handlingar. Uppgifter som hor till &renderegistret ingar i drendehanteringssystemen, informat-
ionssystemen och pappersmaterialet.

Distriktens drenderegister bestar av fyra informationslager. Informationslagren ar Informationslagret fér allman
intressebevakning, Informationslagret for offentlig rattshjalp, Informationslagret for ekonomi- och skuldradgiv-
ning samt Informationslagret fér administrativa arenden.

Varje informationslager ar en logisk helhet. Informationslagren innehaller informationsmaterial som nedan grup-
perats efter informationsgrupp.

Arenderegistrets innehéll och informationshanteringen i tjansterna beskrivs per informationsmaterial nedan.

1.3 Awvgifter for utlamnande av handlingar

Narmare uppgifter om avgifter for handlingar fas av myndigheten.

En avgift kan tas ut for utskrifter och kopior av handlingar enligt 5 § i Justitieministeriets forordning om avgifter
for domstolars och vissa justitie férvaltningsmyndigheters prestationer 2019-2021 (1385/2018):
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1. for ett styrkt utdrag eller en styrkt kopia som framstalls pa basis av en sedvanlig begaran om handlingar
tas det ut 2,50 euro per sida i utdrags- eller kopieringsavgift; for en obestyrkt kopia i format A4 av en
handling tas det ut 0,60 euro per sida och i format A3 tas det ut 1,20 euro per sida; den utdrags- eller ko-
pieringsavgift som tas ut hos en part far dock inte 6verstiga 89 euro per handling,

2. for ett utdrag eller en kopia som framstalls pa basis av en begaran som kraver att sekretessbelagda delar
avldgsnas pa nagot sarskilt besvarligt satt eller andra liknande sarskilda atgarder tas det ut 3,60 euro per
sida; den utdrags- eller kopieringsavgift som tas ut hos en part far dock inte 6verstiga 186 euro per hand-
ling.

For ett utdrag eller en kopia som framstélls pa bestéllning tas det alltid ut en avgift pa minst 10 euro per bestall-
ning.

For en skannad handling som sdnds per e-post och for en kopia som sands per telefax tas avgift ut enligt 1 eller 2
mom. FOr en kopia av intyg som sdnds pa ovan namnda séatt tas dock avgift ut sa som for intyg.

Bestammelser om avgiftsfritt sindande av en handling som lagrats i elektronisk form finns i 34 § 1 och 2 mom. i

lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999).

1.4 Avgiftsfritt utlamnande av handlingar

En avgift tas inte ut nar den registrerade utnyttjar sin ratt till insyn enligt artikel 15 i den allmanna dataskyddsfor-
ordningen.

En avgift tas inte ut ndr en huvudman inom allman intressebevakning tar del av den allménna intressebevakning-
ens handlingar som géller honom eller henne.

En avgift tas inte ut nar en rattsinnehavare till en huvudman inom allman intressebevakning tar del av de verifikat
som hanfor sig till arsredovisningarna och slutredovisningen i enlighet med 60 § i lagen om formyndarverksamhet.

En avgift tas heller inte ut i de situationer som avses i offentlighetslagen (2630 §) dar sekretessbelagd informat-
ion [amnas ut.

En avgift tas heller inte ut enligt 34 § i offentlighetslagen:
For utldamnande av en handling med stdd av 9 och 11 § tas ingen avgift ut nar:

uppgifter ur handlingen lamnas muntligen,

handlingen lases eller kopieras hos myndigheten,

en offentlig handling som lagrats i elektronisk form sands per e-post till den som begart uppgifterna,
en handling som lagrats i elektronisk form sands till en part per e-post,

lamnandet av den begarda handlingen ingar i myndighetens skyldighet att ge rad, hora eller informera.

vk wnN e

| de fall som avses i 1 mom. 1-4 punkten tas dock en avgift ut som motsvarar kostnaderna for att ta fram uppgif-
terna vid begdran om en handling som inte pa det satt som avses i 13 § 1 mom. kan individualiseras och hittas i
det dokumentregister som myndigheten for enligt denna lag med hjalp av registrets dokumentklassificering eller
handlingens signum eller med hjalp av sokfunktionerna for ett register som fors elektroniskt.

Ar det frdga om en sedvanlig begidran om en handling skall, nir avgifter till myndigheterna enligt 1 och 10 & i la-
gen om grunderna for avgifter till staten faststalls, till de kostnader som utgér grund for avgiften inte hanforas
kostnaderna for att ta fram en handling och avlagsna sekretessbelagda delar.
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1.5 Identifiering av den som begar uppgifter och anvandning av fullmakt

Nar en myndighet lamnar ut offentlig information, ar det i regel inte nédvandigt att identifiera den person som
begar uppgifter.

Om begdran om uppgifter galler personregistret, kan myndigheten behdva kontrollera att den person som begar
uppgifterna har ratt att registrera och anvanda sddana personuppgifter i enlighet med 16.3 § i offentlighetslagen.

Om begaran om uppgifter galler den registrerades ratt till insyn enligt artikel 15 i den allmanna dataskyddsforord-
ningen eller ratten att fa information grundar sig pa partsstallning, ska myndigheten med tillrackligt hog tillforlit-

lighet verifiera identiteten for den som begar uppgifterna och bekrafta kontaktuppgifterna for att uppfylla bega-
ran.

Det ar ocksa mojligt att begara uppgifter med en fullmakt. Rattigheterna enligt dataskyddsforordningen ar utprag-
lat personliga och kan darmed endast utévas med en specificerad fullmakt.

En advokat och ett offentligt rattsbitrade ska forete fullmakt, om det finns sarskilda skal till det med hansyn till
sammanhanget. (Férvaltningslagen 12 §)

1.6 Metoden for utlamnande av handlingar

En handling/uppgift ldmnas ut i regel i det format den begéars. Metoden for utlamnande ska dock vara kostnadsef-
fektiv och andamalsenlig for myndigheten. Handlingen/uppgiften lamnas dock alltid ut atminstone per post.

Personuppgifter eller sekretessbelagda uppgifter kan inte skickas via en oskyddad forbindelse per e-post.

2. Informationslagret for allman intressebevakning

2.1 Informationslagrets anvandningssyfte

2.1.1 Administration av informationslagret for allman intressebevakning

| registret for allman intressebevakning inhdmtas, lagras och arkiveras uppgifter som behovs for skotseln av upp-
gifter inom allman intressebevakning. (Lagen om statens rattshjalps- och intressebevakningsdistrikt 1 § 1 mom.)

2.1.2 Informationsmaterial

Informationsmaterialen inom intressebevakning ar sekretessbelagda med stéd av lagen om formyndarverksam-
het.

Intressebevakarna skdter ekonomiska arenden och arenden som géller personen for huvudméan som de har tillfor-
ordnats. Personuppgifter hanteras i anslutning till detta arbete. Uppdragen bestdms med stéd av lagen om for-
myndarverksamhet enligt beslut av férmyndarmyndigheten (magistrat) eller domstol. Intressebevakning kan for-
ordnas med stdd av lagen om férmyndarverksamhet, barnskyddslagen eller forundersékningslagen. Uppgifterna
anvands aven for utveckling, statistikféring, rapportering och dvervakning av skoétseln av uppdragen.

Narmare information om lagring och behandling av personuppgifter finns i dataskyddsbeskrivningen.

Om en person kan féljande uppgifter sparas:



6(12)

namn, personbeteckning, eller fodelsedatum och -ort om personbeteckning saknas

personnummer som systemet skapat

adress och telefonnummer eller andra kontaktuppgifter samt forbud att lamna ut kontaktuppgifter
sprak, medborgarskap och civilstand

e medlemskap i fackférbund

e uppgifter om halsotillstand och ldkarutlatanden som &r viktiga for intressedvervakningsarbetet, i de delar
som kravs for att uppfylla lagstadgade forpliktelser

Foljande kan registreras om arendet och arendets behandling:

e huvudmannens atgarder, handlingar, uppgifter och fotografier forknippade med intressebevakningen

e ansokningar, beslut och avtal

e huvudmannens formogenhets- och inkomstuppgifter och skulder

o bokforing 6ver skotseln av drendet och redovisningsperiodens hdandelser och tillhérande ndédvandiga veri-
fikationer och uppgifter om transaktioner

e huvudmannens anhdriga och vardare samt deras kontaktuppgifter

2.1.3 Informationssystem

De elektroniska uppgifterna har registrerats i den allmanna intressebevakningens arendehanteringsprogram dar
anvandarrattigheterna har begransats per byra.

Pappershandlingar forvaras i lokaler som begransats genom passerkontroll.

2.1.4 Inlamnande av begaran om uppgifter

Uppgifter kan s6kas pa basis av den registrerades namn.

Offentlighetslagen tillampas inte pa huvudmansmaterialet inom den allménna intressebevakningen. Uppgifter
kan lamnas ut till privatpersoner:

1. Om gillande intressebevakning till huvudmannen sjalv med stéd av lagen om férmyndarverksamhet och
dataskyddsforordningen

2. Om gillande intressebevakning till en person som huvudmannen pa ett giltigt satt befullméaktigat (se 1.5
och 1.6) med stdd av lagen om formyndarverksamhet och dataskyddsférordningen

3. Om avslutad intressebevakning till huvudmannen sjalv eller en person som huvudmannen pa ett giltigt
satt befullméaktigat (se 1.5 och 1.6) med stdd av lagen om formyndarverksamhet och dataskyddsforord-
ningen

4. Om en avliden huvudman till hans eller hennes rattsinnehavare med stéd av lagen om férmyndarverk-
samhet

Begdran om uppgifter skickas till den intressebevakningsbyra som har skott intressebevakningen. Beslutet om att
lamna ut information fattas av den ledande allmanna intressebevakaren.

Byraernas kontaktuppgifter:
Helsingfors intressebevakningsbyra

helsinki.edunvalvonta(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/edunvalvonta/helsinginedunvalvontatoimisto/sv/index.html



https://oikeus.fi/edunvalvonta/helsinginedunvalvontatoimisto/sv/index.html
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Ostra Nylands intressebevakningsbyra

ita-uusimaa.edunvalvonta(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/edunvalvonta/ita-uudenmaanedunvalvontatoimisto/sv/index.html

Mellersta Nylands intressebevakningsbyra

keski-uusimaa.edunvalvonta(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/edunvalvonta/keski-uudenmaanedunvalvontatoimisto/sv/index.html

Véstra Nylands intressebevakningsbyra

lansi-uusimaa.edunvalvonta(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/edunvalvonta/lansi-uudenmaanedunvalvontatoimisto/sv/index.html

3.Informationslagret for offentlig rattshjalp

3.1 Informationslagrets anvandningssyfte

3.1.1 Administration av informationslagret for offentlig rattshjalp

| registret for offentlig rattshjalp inhamtas, lagras och arkiveras uppgifter som behdvs for skotseln av uppgifter
inom offentlig rattshjalp. (Lagen om statens rattshjalps- och intressebevakningsdistrikt 1 § 1 mom.)

3.1.2 Informationsmaterial

Informationsmaterialen for offentlig rattshjalp ar sekretessbelagda med stod av lagen om advokater och offentlig-
hetslagen.

Réattshjalpsbyraerna fattar beslut om rattshjalp enligt rattshjalpslagen, ger rattshjalp enligt rattshjalpslagen och
skoter advokatuppdrag enligt lagen om advokater.

Rattshjalpsbyraerna erbjuder ekonomi- och skuldradgivningstjanster i enlighet med lagen om ekonomisk radgiv-
ning och skuldradgivning (813/2017).

Narmare information om lagring och behandling av personuppgifter finns i dataskyddsbeskrivningen.

Personuppgifter hanteras i anslutning till detta arbete.
Uppgifterna anvands dven for utveckling, statistikforing, rapportering och 6vervakning av skétseln av uppdragen.
Om en person kan féljande uppgifter sparas:

e namn, personbeteckning, eller fodelsedatum och -ort om personbeteckning saknas

e familjeférhallanden

e drendenummer som systemet skapat

adress och telefonnummer eller andra kontaktuppgifter samt forbud att Iamna ut kontaktuppgifter
sprak, medborgarskap och civilstand

uppgifter om hélsotillstand, i de delar som kravs for att uppfylla lagstadgade forpliktelser

uppgifter om ekonomisk stallning

Foljande kan registreras om arendet och arendets behandling:


https://oikeus.fi/edunvalvonta/ita-uudenmaanedunvalvontatoimisto/sv/index.html
https://oikeus.fi/edunvalvonta/keski-uudenmaanedunvalvontatoimisto/sv/index.html
https://oikeus.fi/edunvalvonta/lansi-uudenmaanedunvalvontatoimisto/sv/index.html
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e handlingar, uppgifter och fotografier som ar nodvandiga for att skota advokatuppdraget och rattshjalps-
beslutet

e ansdkningar, beslut och avtal

e huvudmannens formoégenhets- och inkomstuppgifter och skulder

3.1.3 Informationssystem

De elektroniska uppgifterna har registrerats i den offentliga rattshjalpens drendehanteringsprogram dar anvan-
darrattigheterna har begransats per byra.

Pappershandlingar forvaras i lokaler som begransats genom passerkontroll.

3.1.4 Inlamnande av begaran om uppgifter

Uppgifter kan sokas pa basis av den registrerades namn.

Pa rattshjalpsbeslut tillampas offentlighetslagen. | 6vrigt 4r verksamheten av rattshjalpen advokatverksamhet och
offentlighetslagen tillampas inte pa den. Uppgifter kan lamnas ut till en privatperson:

Till kunden sjalv enligt offentlighetslagen, dataskyddsférordningen och god advokatsed.

Uppgifter relaterade till rattshjalpsbeslut till utomstaende om kraven i offentlighetslagen uppfylls.

Egna personuppgifter till de som ar registrerade i systemen om kraven i dataskyddsférordningen uppfylls.
En utomstaende kan utnyttja de ovanstaende rattigheterna med en fullmakt (se 1.5 och 1.6).

PwnNPE

Begdran om uppgifter skickas till den rattshjalpsbyra som har skott rattshjalpsarendet. Beslutet om att lamna ut
information fattas av det ledande offentliga rattsbitradet.

Byraernas kontaktuppgifter:
Helsingfors rattshjalpsbyra

helsinki.oikapu(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/oikeusapu/helsinginoikeusaputoimisto/sv/index.html

Ostra Nylands rattshjalpsbyra

ita-uusimaa.oikapu(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/oikeusapu/ita-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html

Mellersta Nylands rattshjalpsbyra

keski-uusimaa.oikapu(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/oikeusapu/keski-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html|

Vastra Nylands rattshjalpsbyra

lansi-uusimaa.oikapu(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/oikeusapu/lansi-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html|



https://oikeus.fi/oikeusapu/helsinginoikeusaputoimisto/sv/index.html
https://oikeus.fi/oikeusapu/ita-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html
https://oikeus.fi/oikeusapu/keski-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html
https://oikeus.fi/oikeusapu/lansi-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html
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4, Informationslagret for ekonomi- och skuldradgivning

4.1. Informationslagrets anvandningssyfte

4.1.1 Administration av informationslagret fér ekonomi- och skuldradgivning

Réattshjalpsbyraerna inom rattshjalps- och intressebevakningsdistrikten erbjuder ekonomi- och skuldradgivnings-
tjanster i enlighet med lagen om ekonomisk radgivning och skuldrédgivning (813/2017).

| registret for ekonomi- och skuldradgivning inhdmtas, lagras och arkiveras uppgifter som behovs for skotseln av
uppgifter inom allman intressebevakning.

4.1.2 Informationsmaterial

Informationsmaterialen for ekonomi- och skuldradgivning ar sekretessbelagda med stdd av offentlighetslagen och
dataskyddsforordningen.

Réattshjalpsbyraerna erbjuder ekonomi- och skuldradgivningstjanster i enlighet med lagen om ekonomisk radgiv-
ning och skuldradgivning (813/2017).

Personuppgifter hanteras i anslutning till detta arbete.

Narmare information om lagring och behandling av personuppgifter finns i dataskyddsbeskrivningen.

Uppgifterna anvands dven for utveckling, statistikféring, rapportering och 6vervakning av skotseln av uppdragen.
Om en person kan féljande uppgifter sparas:

e namn, personbeteckning, eller om det inte finns tillgangligt uppgifter om fédelsetid och -ort, familjefor-
hallanden

e drendenummer som systemet skapat

e adress och telefonnummer eller andra kontaktuppgifter samt férbud att Iamna ut kontaktuppgifter

e sprak, medborgarskap och civilstand

e uppgifter om halsotillstand, i de delar som kréavs for att uppfylla lagstadgade forpliktelser

e uppgifter om ekonomisk stéllning

Foljande kan registreras om arendet och arendets behandling:
o dokument, information och fotografier som ar nédvandiga for ekonomi- och skuldradgivning

e ansokningar, beslut och avtal
e huvudmannens formoégenhets- och inkomstuppgifter och skulder

4.1.3 Informationssystem

De elektroniska uppgifterna har registrerats i ekonomi- och skuldradgivningens drendehanteringsprogram dar an-
vandarrattigheterna har begransats per byra.

4.1.4 Inlamnande av begdran om uppgifter

Uppgifter kan sokas pa basis av den registrerades namn.
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Uppgifter kan lamnas ut till en privatperson:

1. Till kunden sjalv i enlighet med dataskyddsférordningen
2. Egna personuppgifter till de som ar registrerade i systemen om kraven i dataskyddsférordningen uppfylls.
3. Enutomstdende kan utnyttja de ovanstaende rattigheterna med en fullmakt (se 1.5 och 1.6).

Begadran om uppgifter skickas till den rattshjalpsbyra som har skott arendet inom ekonomi- och skuldradgivning.
Beslutet om att lamna ut information fattas av det ledande offentliga rattsbitradet.

Byrdernas kontaktuppgifter:
Helsingfors rattshjalpsbyra / Ekonomi- och skuldradgivningen:

helsinki.velkaneuvonta(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/talousjavelkaneuvonta/helsinginoikeusaputoimisto/sv/index.html

Ostra Nylands rattshjalpsbyra / Ekonomi- och skuldradgivningen:

ita-uusimaa.velkaneuvonta(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/talousjavelkaneuvonta/ita-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html

Mellersta Nylands rattshjalpsbyra / Ekonomi- och skuldradgivningen:

keski-uusimaa.velkaneuvonta(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/talousjavelkaneuvonta/keski-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html

Véstra Nylands rattshjalpsbyra / Ekonomi- och skuldradgivningen:

lansi-uusimaa.velkaneuvonta(at)oikeus.fi
https://oikeus.fi/talousjavelkaneuvonta/lansi-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html

5. Informationslagret for administrativa arenden

5.1 Informationslagrets anvandningssyfte

5.1.1 Administration av ambetsverkets administrativa arenden

Informationslagret for ambetsverkets administrativa drenden administreras for uppfoljning, rekrytering, besluts-
fattande och arkivering av darenden som behandlas vid ambetsverket.

5.1.2 Informationsmaterial

Narmare information om lagring och behandling av personuppgifter finns i dataskyddsbeskrivningen.

Om tjansteinnehavarna kan féljande uppgifter samlas in:
Uppgifter om anstallningsforhallandet:

Personens nuvarande namn, tjanstebeteckning, tidigare namn, fodelsetid, personbeteckning, personnummer,
personnummer i tidigare system, postadress, e-postadress till arbetet, telefonnummer till arbetet, bankuppgifter,
medborgarskap, modersmal, kon, ndrmast anhorig, kontaktuppgifter till den ndrmaste anhdriga, franvarouppgif-
ter, arbetstidsuppgifter, uppgifter om néar anstallningsférhallandet upphort, semestrar, pensionsférhallande, upp-
gifter om arbetskarridar samt uppgifter om kravniva.


https://oikeus.fi/talousjavelkaneuvonta/helsinginoikeusaputoimisto/sv/index.html
https://oikeus.fi/talousjavelkaneuvonta/ita-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html
https://oikeus.fi/talousjavelkaneuvonta/keski-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html
https://oikeus.fi/talousjavelkaneuvonta/lansi-uudenmaanoikeusaputoimisto/sv/index.html
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Uppgifter om utbetalning:

Uppgifter om |6n, belopp som ska debiteras av personalen, uppgifter om medlemsavgifter, skatteuppgifter och
utmatningsuppgifter, anvandning av lunchsubvention inklusive plats och tidpunkt.

Matrikeluppgifter:

Examensuppgifter, uppgifter om militar-/civiltjanstgoring, militargrad, pensionsbeslut, sprakkunskap, fortroende-
uppdrag, beviljade dispenser, bestraffningsuppgifter, bisysslotillstand, uppgifter om tjansteed och tjansteforsak-
ran, avbrott i tjansteutdvningen eller arbetet samt ordnar och hederstitlar.

Ovriga uppgifter:
Systemens anvandarrattigheter och logguppgifter, halso- och olycksuppgifter, uppgifter om deltagande vid till-
stallningar, tjansteresor och -ersattningar, statens betalkortshandelser och -uppgifter, uppgifter om sakerhetsut-

redningar och oforvitlighetskontroller samt uppgifter om utvecklingssamtal, rekrytering, antal hanterade drenden
och typer.

Om personer utanfor personalférvaltningen kan féljande uppgifter samlas in:
Personens individualiseringsuppgifter:

Personens namn, tjdnstebeteckning, fodelsetid, personbeteckning, personnummer, postadress, e-postadress, te-
lefonnummer, bankuppgifter, nationalitet, modersmal och kon.

Uppgifter om dem som sokt en tjanst:

Till exempel uppgifter om utbildning och arbetserfarenhet, 6vriga uppgifter som sékanden inlamnat till stéd for
sin ansGkan, som matrikel/meritforteckning, skol- och studiebetyg, arbetsintyg, referenter som sékanden har
uppgett, andra nodvandiga uppgifter som galler villkoren for arbetsansékan och tillsdttande av tjansten samt upp-
gifter om bedémningar av lamplighet.

Uppgifter om utbetalning:

Arvoden, reseersattningar, uppgifter om forsaljnings- och inképsfakturor, uppgifter om hyresgivare, aterbéaringar,
skatteuppgifter och utmatningsuppgifter.

Ovriga uppgifter:

Anvandarrattigheter till systemen, uppgifter om sakerhetsutredning, uppgifter om deltagare i evenemang och
reseuppgifter.

Nodvandiga uppgifter for behandling av drenden som personerna sjalva har lamnat in (t.ex. klagan)

Vissa allmanna lokaler eller kundtjanstlokaler kan ha videodvervakning som spelas in. Registerféring i dessa ar
specifik for lokalen. Narmare uppgifter om videodvervakning kan fas av byran i fraga.

5.1.3 Informationssystem

Uppgifter samlas in elektroniskt och i pappersform. Atkomst till elektroniska uppgifter har begransats organisato-
riskt och tekniskt.

Pappershandlingar forvaras i lokaler som begransats genom passerkontroll.
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5.1.4 Inlamnande av begaran om uppgifter

Uppgifter kan sokas pa basis av den registrerades/tjanstemannens namn, rekrytering och administrativt drende.
Uppgifter kan lamnas ut till en privatperson:

1. Personens egna uppgifter i enlighet med offentlighetslagen och dataskyddsforordningen.
2. Till utomstdende om kraven i offentlighetslagen uppfylls
3. Enutomstdende kan utnyttja de ovanstdende rattigheterna med en fullmakt (se 1.5 och 1.6).

Begaran om uppgifter skickas till det Rattshjalp- och intressebevakningsdistrikt som innehar uppgifterna. Beslutet
om att ldmna ut information fattas av distriktets direktor.

Kontaktuppgifter:
Sodra Finlands rattshjalps- och intressebevakningsdistrikt
Porkkalagatan 13 C, 00180 Helsingfors

p. 029 56 61913
etela-suomi.oaevpiiri(at)oikeus.fi

6. Informationslager for informationssokningstjanster som
publicerats i det allmanna datanatet

Ambetsverken har fér nidrvarande inga informationslager som ér tillgangliga via det allmanna datanétet.



