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1 Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikon on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava kuvausta sen
hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista (Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta 906/2019
28 §).

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tietojen avulla yleis6 ja asianosaiset voivat yksildida entista paremmin
tietopyyntonsa julkisuuslain edellyttamalla tavalla (Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta
921/1999 13.1 §). Tietopyynto tulee yksiloida siten, ettd viranomainen voi selvittda, mita asiakirjaa
tai asiakirjoja pyynto koskee.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuva tiedonhallintayksikdn tiedonhallinnasta
ja asiarekisterista. Tuomioistuin on tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikko.

Asiarekisteri muodostuu tiedonhallintayksikdn asianhallinnan eri osuuksista ja sen vastuulla olevista
tietovarannoista. Asiarekisteri on looginen tietovaranto, joka pitaa sisallaan useita tietovarantoja,
jotka muodostuvat toisaalta asianhallintaan ja tietojarjestelmiin kirjatuista rekisterdintitiedoista ja
toisaalta niin digitaalisessa kuin paperimuodossakin olevista tietoaineistosta ja asiakirjoista.
Tietoaineistojen ja asiakirjojen hakutekijat vaihtelevat asiarekisterin eri osuuksien, tietovarantojen ja
tietojarjestelmien valilla.

Tassa asiakirjassa pyritdan tuottamaan tarvittavat tieto tietovarantokohtaisesti tietopyyntéjen
tekemisestd. Kunkin tietovarannon kohdalla on kerrottu hakutekijoitd, joiden avulla tietopyynto on
mahdollista yksiloida.

1.1 Tietojen luovutusten edellytyksista

Jos asiakirja on julkinen, eikd ole muita tekijoita, jotka rajoittavat asiakirjan antamista, ei
tietopyyntda tarvitse perustella tai kertoa, mihin tietoa kaytetaan. Pyydettdessa tietoa salassa
pidettdvasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto voidaan luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tulee
ilmoittaa tietojen kayttotarkoitus. Myds muita tietoja voidaan tarvita luovutuksen lainmukaisuuden
varmistamiseksi. Esimerkiksi henkil6tietoja sisaltavien asiakirjojen luovuttaminen saattaa edellyttaa
lisatietoja henkil6tietojen suojaamisesta (JulkL 13.2 §). My0s se, missd muodossa tiedot pyydetadan
annettavaksi, esimerkiksi nahtavaksi vai sahkodisend, tulosteena tai kopiona, voi vaikuttaa siihen, mita
lisdtietoja tarvitaan (JulkL 16 §). Usein tietopyynndn toteuttamisen yhteydessa nousee tarve esittaa
tarkentavia kysymyksia, joten yhteistietojesi antaminen helpottaa yhteistyota asiakirjapyynnon
toteuttamisen yhteydessa.

Asiakirjan tyypista riippuen Eteld-Savon karajaoikeus luovuttaa pyydetyt tiedot joko sahkdisesti tai
paperisina. Paperitulosteista voidaan peria maksu. Niihin tietoihin, joita ei ole mahdollista luovuttaa
sahkadisesti eika paperisina, voi tutustua Etela-Savon karajaoikeuden tiloissa. Tieto asiakirjasta
annetaan mahdollisimman pian, viimeistaan kahden viikon kuluessa tietopyynnon tekemisesta. Jos
asian kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai tavanomaista suuremman tyémaaran, tieto
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julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan viimeistaan kuukauden kuluessa tietopyynnon
tekemisesta.

Tietojen maksullisuudesta:
Ote- ja jaljennésmaksut

Tavanomaisen asiakirjapyynnon perusteella valmistettu oikeaksi todistettu ote tai jaljennds 2,60
euroa sivulta. Asianosaiselta enintddn 92 euroa asiakirjalta.

Oikeaksi todistamaton A 4-kokoa oleva jaljennoés 0,60 euroa sivulta ja A 3-kokoa oleva jaljennds 1,20
euroa sivulta. Asianosaiselta enintddn 92 euroa asiakirjalta.

Salassa pidettavien kohtien poistamista erityista vaivaa edellyttavalla tavalla tai muita vastaavia
erityisia toimenpiteita vaativan asiakirjapyynnon perusteella valmistettu ote tai jaljennds 3,70 euroa
sivulta. Asianosaiselta enintdan 193 euroa asiakirjalta.

Otteesta tai jdljennoksestd peritdan aina vahintdan 10 euron maksu.

Skannaamista edellyttavan asiakirjan toimittamisesta sahkopostitse ja telekopiona toimitettavasta
jaljennoksesta peritadn maksu kuten edella.

Maksuperusteet on vahvistettu oikeusministerion antamassa asetuksessa tuomioistuinten ja erdiden
oikeushallintoviranomaisten suoritteista perittavistda maksuista vuosina 2022-2024
(16.12.2021/1121).

Valmiiksi sdhkoisessa muodossa olevat asiakirjat, jotka ei edellyta erillisid toimenpiteitd, luovutetaan
maksutta.

Maksua ei peritda maksuperusteasetuksen mukaan asiakirjasta, joka annetaan asianosaiselle ilman
tilausta (esim. ratkaisu tai tuomio asiasta). Maksua ei mydsk&dan perita seuraavista asiakirjoista:

- toimituskirja virallisen syyttdjan ajamassa rikosasiassa asianomistajalle

- jaljennos suullisen valmistelun tai padkasittelyn poytakirjasta kantajalle riita-asiassa ja
hakijalle hakemusasiassa

- erillinen maarays tai muu vastaava asiaan liittyva toimituskirja uskotulle miehelle tai
konkurssipesan pesanhoitajalle

- nimikirjanote virkakadyttoa varten

- saneerausmenettelyd koskevassa asiassa hakemuksen liitteista toimitettavat jaljennodkset
asianosaiselle, jolle tuomioistuin on varannut tilaisuuden lausunnon antamiseen

- yksityishenkilon velkajarjestelystd annetun asetuksen (58/1993) 5 §:ssd tarkoitettu jaljennoés

- sakon muuntorangaistusta koskevassa asiassa annettava toimituskirja asianosaiselle

- kansainvalisessa lainkadytto- tai tutkintaelimessa kasiteltavassa asiassa tarvittava asiakirja
ulkoministeridlle

- rikosvahinkojen korvaamista valtion varoista koskevassa asiassa tarvittava asiakirja
Valtiokonttorille

- asiakirja, jonka maksuttomuudesta sddadetdaan muualla laissa tai asetuksessa
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- maksu voidaan jattaa perimatta korkeakoululta, jos jaljennds toimitetaan tieteellisia
tutkimustarpeita varten.

Lisatietoja maksuperusteista 16ydat oikeusministerion maksuperusteasetuksesta.

https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2021/20211121

1.2 Tietopyynnon tekeminen kaytannossa

Tietopyynnot pyydetdan toimittamaan Eteld-Savon karajaoikeuden virkapostiin etela-
savo.ko@oikeus.fi tai postitse osoitteeseen Eteld-Savon karajdoikeus, Raatihuoneenkatu 5 50100
Mikkeli.

Eteld-Savon karajaoikeuden asiakaspalveluun voi myds esittaa tietopyynnon puhelimitse 029 56
47902.

Mikali pyynto koskee rekisterdidyn tarkastusoikeuden kayttamista (tietosuojaoikeuksin kayttoa),
rekisteroidyn tulee laatia kirjallinen pyynto, josta ilmenee asian selvittelya varten yhteystiedot,
henkildtunnus ja mista rekistereista halutaan tietojen tarkistusta seka milta ajalta (rajavuodet tai
paivamaara). Tarkempia tietoja I16ytyy Eteld-Savon karajaoikeuden verkkosivuilta kohdasta tietosuoja
(https://oikeus.fi/karajaoikeudet/etela-savonkarajaoikeus/fi/index.html).

Pyynnon voi lahettda esim. kirjeitse tai oikeusministerion turvapostia kayttdaen edella mainittuihin
osoitteisiin tai sen voi tuoda henkil6kohtaisesti asiakaspalveluun Eteld-Savon karajaoikeuden
aukioloaikana 8.00 — 16.15.

Asiakirjoihin voi tulla tutustumaan myos Eteld-Savon kardjaoikeuden toimipisteeseen. Tastd on
sovittava etukateen asiakaspalvelun kanssa.

1.3 Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Jos tietopyynto kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa tietojen
saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 §). Viranomainen voi, jollei lailla toisin sdddetd, antaa
yksittdistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta asiakirjastaan tieteellista
tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai selvitysty6ta varten, jos on ilmeist3, ettei
tiedon antaminen loukkaa niitad etuja, joiden suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on saddetty.

Pyydettaessa tietoa salassa pidettdvasta asiakirjasta tai asiakirjoista, luvan hakijan tulee ilmoittaa
tietojen kayttotarkoitus. Luvan hakijan on huolehdittava tarvittavista toimenpiteista tietojen
suojaamiseksi asiattomalta paasylta, luovuttamiselta ja muulta laittomalta kasittelylta. Lupaa ei voida
myo6ntaa silloin, kun hakijan kykya suojata saamansa tiedot voidaan perustellusti epdilla.
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Tutkimuslupahakemuksen laadinnassa suositellaan kdyttamaan oikeusministerion
tutkimuslupalomaketta
(https://oikeusministerio.fi/documents/1410853/4850775/Hakemus+tietojen+saamiseksi+viranomai
sen+salassa+pidett%C3%A4vist%C3%A4+asiakirjoista+.pdf/8b7cel42-82ea-4a2c-9ffb-83faf2cde9d4).

Mikali haluat tehda vapaamuotoisen hakemuksen, tulisi asiakirjasta ilmeta tutkimuslupalomakkeella
ilmenevat tiedot.

Hakijalla, valittajalla sekd muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee (asianosainen), on
oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleelta viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan
sisallostd, joka voi tai on voinut vaikuttaa hanen asiansa kasittelyyn (JulkL 11 §).
Asianosaisjulkisuudella pyritaan turvaamaan asianosaisen omaa oikeusturvaa silloin, kun
viranomaisessa paatetadn tai on paatetty asianosaista koskevasta oikeudesta, edusta tai
velvollisuudesta.

2 Lainkayttoasioiden tietovaranto

2.1 Tietovarannon kayttotarkoitus

Tietovarantoa pidetdan ylla tuomioistuimen lainkayttoasian kasittelya ja seurantaa varten.
Tietovarantoon rekisterdidaan tieto kasittelyssa ja kasittelyssa olleista asioista, asianosaisista,
asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista asiakirjoista seka tiedot asian ratkaisusta.

2.2 Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon tallennetaan lainkayttoasian kasittelyn edellyttamat tiedot, kuten asian
yksildintitiedot, asiankasittelyprosessin yksildintitieto, asian kasittelyn asianosaiset, asiassa suoritetut
valitoimet, asiaan liittyvat asiakirjat seka asian ratkaisu.

2.3 Tietojen hakutekijat

Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain mukaan pyynto saada tieto viranomaisen
asiakirjan sisallosta on yksiloitdva riittavan tarkasti siten, ettd viranomainen voi selvittad, mita
asiakirjaa pyynto koskee.

Lainkdyttoasioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian tunnistetiedolla
(diaarinumero), tyypilla tai nimikkeella, kuten rikosasian tai siviiliasian nimike. Niin ikdan tietoja voi
hakea asiakirjan tyypilla tai otsikolla. Tietovarannosta on mahdollista hakea tietoja myos
asianosaistiedolla. Henkil6tunnushaku antaa tarkimman ja nopeimman hakutuloksen, mutta ei ole
pakollinen.

Tietopyynnon yhteydessa on suositeltavaa ilmoittaa asian tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat
tiedot, kuten tunnistetieto, paivays ja pyydettavien asiakirjojen tyyppi tai nimike, jos ne ovat
tiedossa. Tdma usein edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksildintid, tietopyynnon kasittelya ja tietojen
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luovuttamista. Eteld-Savon kardjaoikeudelta voi tiedustella myos asioiden diaaritietoja, jonka avulla
asiakirjapyynto on mahdollista yksiloida tarkemmin.

Eteld-Savon karajdoikeus ei hae lainkdyttovarannoista tietoja median julkaisemien uutistietojen
perusteella vaan edelld kuvatuin hakutekijoiden perusteella.

Oikeusrekisterikeskus voi luovuttaa oikeudenkaynnin julkisia perustietoja tai muita diaaritietoja
valtakunnallisesti.

2.4 Tietojarjestelmat

Lainkayttoasioiden tietovaranto koostuu useasta asianhallintajarjestelmastad, kuten kardjdoikeuden
rikosasioiden Sakari- ja Ritu-jarjestelmat ja siviiliasioiden Tuomas- ja AIPA-jarjestelmat. Hallintoon
liittyvien asiakirjojen hallinnointiin kdytetddn Hilda hallinnollisten asioiden kasittelyjarjestelmaa.

Lainkayttoasioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetdaan valvotuissa ja kayttooikeuksilla
varustetuissa verkkoymparistoissa seka suljetuissa toimitiloissa.

2.5 Tietojen rajavuodet

Rikosasioiden tuomiot ovat saatavana sahkoisesti Ritu-jarjestelmasta 21.5.2013 lukien. Aipa-
jarjestelmasséa on kasitelty ja ratkaistu hakemusasioita seuraavasti:

- 18.11.2019 - 31.1.2020 valisena aikana avio- ja avoliitto-oikeus, perinto- ja
testamenttioikeus, lapsia koskeva lainsdadanté mukaan lukien taytanté6npanoasiat,
rekisteroitya parisuhdetta koskevat asiat ja holhousasiat.

- 11.6.2020 lukien avioeroasiat liitdnnaisvaatimuksineen seka 1.10.2020 lukien
rekisteroitya parisuhdetta koskevat asiat ja holhousasiat ja 20.10.2020 lukien perinto- ja
testamenttioikeus seka lapsia koskeva lainsdddanto mukaan lukien taytantdonpanoasiat.

- 17.3.2021 lukien laajat riita-asiat (L-asiat).

Tilastointi- ja raportointijarjestelmasta voi hakea asianimikkeilla tietoa 1.1.2000 lukien.

Eteld-Savon kardjaoikeuden paatearkistossa sdilytetadn seuraavien arkistonmuodostajien

materiaalia:
Mikkelin raastuvanoikeus 1931 -1989
1.1.1990 -30.11.1993
Mikkelin tuomiokunta -31.12.1989
1.1.1990 -30.11.1993
Mikkelin kardjaoikeus 1.12.1993 - 31.12.2004
1.1.2005 -31.12.2009
Juvan tuomiokunta -31.12.1989
1.1.1990 - 30.11.1993
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Juvan kéarajaoikeus 1.12.1993 - 31.5.2000
Pieksamden tuomiokunta 1.1.1990 -30.11.1993
Pieksamaen kardjaoikeus 1.12.1993 - 31.12.2009
Savonlinnan karajaoikeus 1.12.1993 -31.12.2009
Eteld-Savon karajdoikeus 1.1.2010 -

Naista voi tilata maksullisia kopioita tai virallisia jaljenndksia. Kopiot voidaan lahettda myos
sahkopostitse. Asiakirjoihin voi tutustua paikan paalla asiakaspalvelussa ennalta sovitusti.

Rantasalmen tuomiokunnan ja Savonlinnan raastuvanoikeuden materiaalit on toimitettu
Kansallisarkistoon. Naita koskevat asiakirjatilaukset tulee toimittaa suoraan Kansallisarkiston tilaus- ja
asiakaspalvelujarjestelmaan (arkisto.fi).

Eteld-Savon kardjaoikeudesta ei ole saatavana perukirjoja. Vanhoja perukirjoja voi tilata
Kansallisarkistosta 31.8.1994 saakka ja 1.9.1994 lukien Verohallinnosta.

2.6 Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

3 Hallinnollisten asioiden tietovaranto (hallinnollinen diaari)

3.1 Tietovarannon kayttdtarkoitus

Hallinnollisten asioiden tietovarantoa pidetdan ylla hallinnollisten asioiden kasittelya ja seurantaa
varten. Hallinnolliset asiat jakautuvat yleis, henkilosto- ja taloushallintoasioihin. Tietojen kasittely on
tarpeen tiedonhallintayksikon lakisdateisten oikeuksien ja velvollisuuksien tayttamiseksi.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdidaan tieto kasittelyssa ja kasittelyssa olleista
asioista, asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista asiakirjoista. Asiarekisteria
yllapidetaan asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi, tietopyyntdjen yksildimiseksi, asiakirjojen ja
muiden niitd vastaavien tietojen jasentdamiseksi, asiankdasittelyyn liittyvien toimenpiteiden
jarjestamiseksi ja asiankasittelyaikojen seuraamiseksi. Lisaksi tietovarantoon tallennetaan tieto
esimerkiksi valtion henkiloston palvelussuhdeasioiden, palkanmaksun ja kdyttéoikeuksien
hoitamiseksi.

3.2 Tietovarannon tietoaineistot

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdidaan tiedot asian vireille |ahettajasta, asiaryhmasta
ja asiatyypin yksiloiva tieto. Lisdksi tietovarantoon rekisterdiddan tieto asialla suoritetuista
valitoimista, kuten selvityksista tai lausunnoista, seka tieto asian paattavasta toimesta. Asiakirjasta
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yksiloiddan sen tyyppi tai nimike, saapumis- tai laatimisajankohta seka tieto asiakirjan lahettajasta,
laatijasta tai hyvaksyjasta.

3.3 Tietojen hakutekijat

Hallinnollisten asioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian tunnistetiedolla
(diaarinumero) seka asiakirjan tyypilla tai otsikolla tai asian vireille panijaa koskevalla tiedolla.
Tietovarannosta on myds mahdollista hakea tietoja asianosaisen tai henkilon tiedolla. Tietopyynnon
yhteydessa kannattaa ilmoittaa asiakirjan tai asian pdivamaara, jos se on tiedossa. Tdma usein
edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksildintia. Eteld-Savon kardjdoikeudelta voi tiedustella myds asian
diaaritietoja, jonka avulla asiakirjapyyntd on mahdollista yksildida tarkemmin. Hallinnon asiakirjoja
koskevat tietopyynnot osoitetaan hallintoon (etela-savo.hallinto.ko@oikeus.fi).

3.4 Tietojarjestelmat

Hallinnollisten asioiden tietovarannon tietojenkasittelyyn kdytetaan Hilda hallinnollisten asioiden
kasittelyjarjestelmaa seka operatiivisia valtionhallinnon henkilosto- ja taloushallinnon
tietojarjestelmia Kieku, Handi ja M2.

Lainkayttoasioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetdan valvotuissa ja kayttdoikeuksilla
varustetuissa verkkoymparistoissa seka suljetuissa toimitiloissa.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja kasitelladn ainoastaan sdhkoisesti Hilda-
asiankasittelyjarjestelmassa ja asiakirjat arkistoidaan sahkoisesti Hildaan.

3.5 Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

Kaynti/postiosoite Puhelin Faksi Sahkopostiosoite
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