Asiakirjajulkisuuskuvaus 1(9)

Rovaniemen hovioikeus

22.12.2020
paivitetty 03.01.2022
paivitetty 09.02.2024

Sisallys

1 ASiaKirjajulKiSUUSKUVAUS ...t e et r e e aee s e e e s e e n e sane e ane e snne e eneenes 2
1.1 Tietojen luovutusten edellytyKSista......cooveiiiiiiii e 2
1.2 Tietopyynndn tekeminen KAytannosSSa .....c.oviviiiiiiiiiiiiii e eeeneens 4
1.3 Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyyntd.........ccccovvieennntn. 4

2 Lainkayttéasioiden tietovaranto.....oviiii i i e 5
2.1 Tietovarannon KayttOtarkoitus ....ovviriiiiiii i e 5
2.2 Tietovarannon tietoaineistot.........ovvviiiiiii 6
2.3 Tietojen hakuteKijat. ..o e 6
2.4 TietoJariestelmat. . o 6
2.5 Tietojen rajavuodel .. ... s 7
2.6 Saatavuus teknisen rajapinnan kautta ... 7

3 Hallinnollisten asioiden tietovaranto........c.ooiiiiiiiiii 7
3.1 Tietovarannon Kayttotarkoitus . .....cooiiiiii i i e 7
3.2 Tietovarannon tietoain@isStot.......c.oovvviiiiii 8
3.3 Tietojen hakuteKijat. . ..o e e e e e aanes 8
3.4 TietoJarjestelmaAt. ..o i e 8
3.5 Tietojen rajavuodet ... s 9

3.6 Saatavuus teknisen rajapinnan kautta ... 9




Asiakirjajulkisuuskuvaus 2(9)

1 Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikdn on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava
kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista (laki julkisen
hallinnon tiedonhallinnasta 906/2019 28 §).

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tietojen avulla yleisd ja asianosaiset voivat yksil6ida
entista paremmin tietopyynténsa julkisuuslain edellyttamalla tavalla (laki
viranomaisten toiminnan julkisuudesta, JulkL, 921/1999 13.1 §). Tietopyynto tulee
yksildida siten, etta viranomainen voi selvittdd, mita asiakirjaa tai asiakirjoja

pyyntd koskee.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuva
tiedonhallintayksikon tiedonhallinnasta ja asiarekisterista. Tuomioistuin on

tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikkao.

Asiarekisteri muodostuu tiedonhallintayksikdn asianhallinnan eri osuuksista ja sen
vastuulla olevista tietovarannoista. Tietovarannot koostuvat tietoaineistoista, joita
kaytetaan viranomaisen tehtavien hoidossa tai muussa toiminnassa ja joita
kasitelldan tietojarjestelmien avulla tai manuaalisesti. Asiarekisteri on looginen
tietovaranto, joka pitaa sisallaan useita tietovarantoja. Nama tietovarannot
muodostuvat toisaalta asianhallintaan ja tietojarjestelmiin kirjatuista
rekisterdintitiedoista ja toisaalta niin digitaalisessa kuin paperimuodossakin
olevista tietoaineistoista ja asiakirjoista. Tietoaineistojen ja asiakirjojen
hakutekijat vaihtelevat asiarekisterin eri osuuksien, tietovarantojen ja

tietojarjestelmien valilla.

Tassa asiakirjassa pyritdan tuottamaan tarvittavat tiedot tietovarantokohtaisesti
tietopyyntdjen tekemisesta. Kunkin tietovarannon kohdalla on kerrottu

hakutekijoita, joiden avulla tietopyyntd on mahdollista yksiléida.

1.1 Tietojen luovutusten edellytyksista

Jos asiakirja on julkinen, eika ole muita tekijoita, jotka rajoittavat asiakirjan
antamista, ei tietopyyntoa tarvitse perustella tai kertoa, mihin tietoa kaytetaan.
Pyydettdessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto

voidaan luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tulee ilmoittaa tietojen kayttétarkoitus.
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Myo6s muita tietoja voidaan tarvita luovutuksen lainmukaisuuden varmistamiseksi.
Esimerkiksi henkildtietoja sisaltavien asiakirjojen luovuttaminen saattaa edellyttaa
lisatietoja henkildtietojen suojaamisesta (JulkL 13.2 §). Myds se, missa muodossa
tiedot pyydetaan annettavaksi, esimerkiksi nahtavaksi vai sahkoéisena, tulosteena
tai kopiona, voi vaikuttaa siihen, mita lisatietoja tarvitaan (JulkL 16 §). Usein
tietopyynnon toteuttamisen yhteydessa nousee tarve esittaa tarkentavia
kysymyksia, joten yhteystietojesi antaminen helpottaa asiakirjapyynnon

toteuttamista.

Asiakirjan tyypista riippuen Rovaniemen hovioikeus luovuttaa pyydetyt tiedot joko
sahkoisesti tai paperisina (esimerkiksi kartat). Paperitulosteista tai skannaamista
edellyttavista sahkoisesti toimitettavista asiakirjoista peritaan paasaantoisesti
maksu. Niihin tietoihin, joita ei ole mahdollista luovuttaa sahkoisesti eika

paperisina, voi tutustua Rovaniemen hovioikeuden tiloissa.

Tieto julkisesta asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistaan kahden
viikon kuluessa siita, kun viranomainen on vastaanottanut tietopyynnén. Jos asian
kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai tavanomaista suuremman
tydmaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan viimeistaan

kuukauden kuluessa tietopyynndn tekemisesta (JulkL 14.4 §).

Tietojen maksullisuudesta:
Ote- ja jaljennésmaksut
Tavanomaisen asiakirjapyynndn perusteella valmistettu oikeaksi todistettu ote tai

jaljennds 2,60 euroa sivulta. Asianosaiselta enintdan 92 euroa asiakirjalta.

Oikeaksi todistamaton A4-kokoa oleva jaljennés 0,60 euroa sivulta ja A3-kokoa

oleva jaljennoés 1,20 euroa sivulta. Asianosaiselta enintdan 92 euroa asiakirjalta.

Salassa pidettavien kohtien poistamista erityista vaivaa edellyttavalla tavalla tai
muita vastaavia erityisia toimenpiteita vaativan asiakirjapyynndn perusteella
valmistettu ote tai jaljennds 3,70 euroa sivulta. Asianosaiselta enintédan 193 euroa

asiakirjalta.

Tilauksesta valmistetusta otteesta tai jaljennoksesta peritaan aina vahintaan 10

euron maksu tilausta kohti.
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Skannaamista edellyttdvan asiakirjan toimittamisesta séahk&postitse ja telekopiona

toimitettavasta jdljenndksesta peritaan maksu kuten edella.

Yksityishenkilolta pyydetaan yksildintitietona henkilétunnus maksullisten

suoritteiden osalta laskutusta varten.
Valmiiksi sahkdisessa muodossa olevat asiakirjat luovutetaan maksutta.

Korkeakoululta voidaan jattda perimatta maksu myds skannaamista edellyttavista
sahkoisesti toimitettavista asiakirjoista seka paperitulosteista, jos jaljennodkset

toimitetaan tieteellisia tutkimustarpeita varten.

Lisatietoja maksuperusteista 10ydat oikeusministerion maksuperusteasetuksesta

seka tuomioistuinten maksuja koskevilta verkkosivuilta.

1.2 Tietopyynnon tekeminen kdytannossa

Tietopyynndt pyydetaan toimittamaan sahkdpostitse Rovaniemen hovioikeuden
virastopostiin rovaniemi.ho@oikeus.fi tai postitse osoitteeseen PL
8210, 96101 Rovaniemi.

Mikali pyyntdsi koskee tietosuojaoikeuksiesi kayttda, voit katsoa tarkempia tietoja

Rovaniemen hovioikeuden tietosuojaselosteista.

Halutessasi voit tulla tutustumaan asiakirjoihin my6s Rovaniemen hovioikeuden
kirjaamon asiakaspalvelupisteeseen, osoitteeseen Valtakatu 10-12, 96200
Rovaniemi. Jos haluat tulla tutustumaan asiakirjoihin Rovaniemen hovioikeuteen,
on suositeltavaa olla yhteydessa tietopyynnosta etukdteen Rovaniemen

hovioikeuden virastopostiin rovaniemi.ho@oikeus.fi.

1.3 Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Jos tietopyyntd kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon,
edellyttaa tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 §). Viranomainen voi,
jollei lailla toisin saadeta, antaa yksittaistapauksessa luvan tietojen saamiseen
salassa pidettavasta asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka

viranomaisen suunnittelu- tai selvitystydta varten, jos on ilmeista, ettei tiedon



https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2021/20211121
https://oikeus.fi/tuomioistuimet/fi/index/asiointijajulkisuus/maksut/muutmaksut.html
https://oikeus.fi/hovioikeudet/rovaniemenhovioikeus/fi/index/tietosuoja.html
mailto:rovaniemi.ho@oikeus.fi
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antaminen loukkaa niita etuja, joiden suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on

saadetty.

Pyydettdessa tietoa salassa pidettavdsta asiakirjasta luvan hakijan tulee ilmoittaa
tietojen kayttoétarkoitus. Luvan hakijan on huolehdittava tarvittavista
toimenpiteista tietojen suojaamiseksi asiattomalta paasyltd, luovuttamiselta ja
muulta laittomalta kasittelylta. Lupaa ei voida myodntaa silloin, kun hakijan kykya

suojata saamansa tiedot voidaan perustellusti epadilla.

Hakemukset tietojen saamiseksi salassa pidettavista asiakirjoista kasitellaan
Rovaniemen hovioikeudessa lainkayttdasioina. Hakemukset toimitetaan
Rovaniemen hovioikeuden virastopostiin rovaniemi.ho@oikeus.fi tai postitse
osoitteeseen PL 8210, 96101 Rovaniemi.

Hakijalla, valittajalla seka muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia
koskee (asianosainen), on oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleelta
viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallésta, joka voi tai on
voinut vaikuttaa hanen asiansa kasittelyyn. Edelld mainittua asianosaisen
tiedonsaantioikeutta rajoittavat laissa maaritellyt poikkeukset (JulkL 11 §).
Asianosaisjulkisuudella pyritdan turvaamaan asianosaisen omaa oikeusturvaa
silloin, kun viranomaisessa paatetaan tai on paatetty asianosaista koskevasta

oikeudesta, edusta tai velvollisuudesta.

Tieto salassa pidettavasta viranomaisen asiakirjasta voidaan antaa mydés silloin,
kun tiedon antamisesta tai oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen
saadetty tai kun se, jonka etujen suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on

saadetty, antaa siihen suostumuksensa (JulkL 26 §).

2 Lainkayttoasioiden tietovaranto

2.1 Tietovarannon kayttotarkoitus

Tietovarantoa pidetaan ylla tuomioistuimen lainkdyttdasian kasittelya ja seurantaa
varten. Tietovarantoon rekisterdidaan tieto vireilld olevista ja kasitellyista asioista,
asianosaisista, asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista

asiakirjoista seka tiedot asian ratkaisusta.
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2.2 Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon tallennetaan lainkayttdasian kasittelyn edellyttamat tiedot, kuten
asian yksildintitiedot, asiankasittelyprosessin yksildintitieto, asian kasittelyn
asianosaiset, asiassa suoritetut valitoimet, asiaan liittyvat asiakirjat seka asian

ratkaisu.

2.3 Tietojen hakutekijat

Lainkayttoasioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian
tunnistetiedolla (diaarinumero), asianosaistiedolla seka rikos- ja siviiliasioiden
nimikkeillda. Hovioikeuden antamia ratkaisuja voi hakea myos ratkaisun numerolla
ja ratkaisun antamispaivalla. Lisaksi tietoja voi hakea asiaa kasitelleen alioikeuden
diaarinumerolla seka alioikeuden ratkaisun numerolla ja antamispaivalla.
Ratkaisujen sisalldista on myds mahdollista hakea tietoja hakusanoilla.
Tietopyynndn yhteydessa on suositeltavaa ilmoittaa mahdollisimman tarkat tiedot
pyynndn kohteena olevasta asiasta tai asiakirjasta, kuten tunnistetieto, paivays ja
pyydettavien asiakirjojen tyyppi tai nimike, jos ne ovat tiedossa. Tama usein
edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksildintia, tietopyynndn kasittelya ja tietojen
luovuttamista. Rovaniemen hovioikeudelta voi tiedustella myds asioiden
diaaritietoja, joiden avulla asiakirjapyynté on mahdollista yksiléida tarkemmin.
Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi asian tunnisteen (diaarinumeron),

nimikkeen tai asianosaisen perusteella.

Oikeusrekisterikeskus voi luovuttaa oikeudenkaynnin julkisia perustietoja tai muita

diaaritietoja valtakunnallisesti.

2.4 Tietojarjestelmat

Lainkayttdasioiden tietovaranto koostuu IBM Lotus Notes-
asianhallintajarjestelmasta seka Ritu-rikostuomiojarjestelméasta. Ratkaisutiedot
siirtyvat Ritu-jarjestelmasta asianhallintajarjestelmé&an julkipanoa seuraavana
paivana.

Lainkayttdasioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetaan valvotuissa ja

paasynhallinnalla varustetuissa verkkoymparistdissa seka toimitiloissa.
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2.5 Tietojen rajavuodet

Hovioikeuden ratkaisut ja niiden liitepaatdksina olevat alioikeuden ratkaisut ovat
valmiina sahkdisessa muodossa pdf-tiedostoina vuodesta 2012 Iahtien. My6s osa
vuoden 2011 ratkaisuista on valmiina sdahkdisessa muodossa. Tata vanhemmat

ratkaisut ovat saatavissa arkistosta paperitulosteina tai skannattuina.

Lainkayttoasioiden asiakirjat ratkaisuja lukuun ottamatta ovat vuodesta 1979
lahtien saatavissa padosin vain arkistosta paperitulosteina tai skannattuina eli niita

ei ole valmiina sahkoisessa muodossa.

Sanahaulla on mahdollista etsia tietoja asianhallinnassa olevista ratkaisuteksteista

paasaantodisesti vuoden 1999 lopulta lahtien.

Tietoja on mahdollista hakea tilastointi- ja raportointijarjestelmasta vuodesta 1989

lahtien.

2.6 Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.

3 Hallinnollisten asioiden tietovaranto

3.1 Tietovarannon kayttotarkoitus

Hallinnollisten asioiden tietovarantoa pidetaan ylla hallinnollisten asioiden
kasittelya ja seurantaa varten. Hallinnolliset asiat jakautuvat yleishallintoon,
henkildstéhallintoon, talousasioihin, oikeudellisiin asioihin, tiedonhallintaan ja
viestintdan seka turvallisuutta, poikkeusoloja ja riskeja koskeviin asioihin. Tietojen
kasittely on tarpeen tiedonhallintayksikdn lakisaateisten oikeuksien ja

velvollisuuksien tayttamiseksi.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisteréidaan tieto vireilla olevista ja
kasitellyista asioista, asioiden kasittelyvaiheista ja kasittelyvaiheisiin liittyvista
toimenpiteista seka asian kasittelyyn liittyvista asiakirjoista. Asiarekisteria
yllépidetaan asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi, tietopyyntéjen yksildimiseksi,
asiakirjojen ja muiden niité vastaavien tietojen jasentdmiseksi, asiankasittelyyn

liittyvien toimenpiteiden jarjestamiseksi ja asiankasittelyaikojen seuraamiseksi.
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Lisaksi tietovarantoon tallennetaan tiedot esimerkiksi valtion henkiléston

palvelussuhdeasioiden, palkanmaksun ja kayttooikeuksien hoitamiseksi.

3.2 Tietovarannon tietoaineistot

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdidaan tiedot asian
vireillesaattajasta ja asiaryhmasta seka asiatyypin yksildiva tieto. Lisdksi
tietovarantoon rekisterdidaan tieto asiassa suoritetuista valitoimista, kuten
selvityksista tai lausunnoista, seka tieto asian paattavasta toimesta. Asiakirjasta
yksildidaan sen tyyppi, otsikko, saapumis- tai laatimisajankohta seka tieto
asiakirjan lahettajasta, laatijasta tai hyvaksyjdsta. Lisaksi 28.2.2023 kayttéon
otetussa Hilda-asianhallintajarjestelmassa kasiteltyjen asiakirjojen osalta
maaritetaan asiakirjan julkisuus- ja henkildtietoluonne. Lisaksi rekisterdidaan tieto

asiakirjan saapumistavasta.

3.3 Tietojen hakutekijat

Hallinnollisten asioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian
tunnistetiedolla (diaarinumero), asiaryhmalla, vireilletulopaivalla tai asian
vireillepanijaa koskevalla tiedolla. 28.2.2023 kaytté6n otetusta Hilda-
asianhallintajarjestelmasta asiakirjoja voi hakea myds asiakirjan nimella tai
asiakirjan sisaltéon kohdistuvalla hakusanalla. Tietopyynnén yhteydessa kannattaa
ilmoittaa asiakirjan tai asian paivamaara, jos se on tiedossa. Tama usein
edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksiléintia. Rovaniemen hovioikeudelta voi
tiedustella myo6s asian diaaritietoja, joiden avulla asiakirjapyynté on mahdollista

yksildida tarkemmin.

3.4 Tietojarjestelmat

Hallinnollisten asioiden tietovarantoa on kasitelty 1.1.2021 alkaen IBM Lotus Notes
-pohjaisessa asianhallintajarjestelmassa. Tata ennen hallinnollisten asioiden
tietovarantoa on kasitelty IBM Lotus Notes -pohjaisessa saapuneiden kirjeiden
diaarissa seka excel-taulukossa. 28.2.2023 hovioikeudessa on otettu kayttéon
Hilda-asianhallintajarjestelma. Lisdksi hallinnollisten asioiden tietovarannon
tietojenkasittelyyn kaytetaan operatiivisia valtionhallinnon henkildst6- ja

taloushallinnon tietojarjestelmia, joista keskeisimmat ovat Kieku, Handi ja M2.
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Hallinnollisten asioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetdan valvotuissa

ja paasynhallinnalla varustetuissa verkkoymparistoissa seka toimitiloissa.

3.5 Tietojen rajavuodet

Tiedot ovat kohdassa 3.3 kuvatulla tavalla haettavissa 1.1.2021 |ahtien ja Hilda-
asianhallintajarjestelman osalta 28.2.2023 lahtien. Tata aikaisemmat tiedot ovat

haettavissa asiakirjan saapumis- tai ldhetyspaivamaaralla seka lahettdjan tiedolla.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon kuuluvat asiakirjat ovat Hilda-
asianhallintajarjestelman kayttéénottoon saakka paasaantdisesti saatavissa vain
arkistosta paperitulosteina tai skannattuina eli niita ei ole valmiina sahkdisessa
muodossa. Hilda-asianhallintajarjestelmassa kasiteltavien asioiden asiakirjat
arkistoidaan vain sahkdisesti.

3.6 Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.




